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Приложение № 1 
к Политике обработки и защиты персональных данных 

ООО «РСК» 
 
 

Документ содержит перечень целей обработки персональных данных и соответствующие каждой 
цели категории субъектов, состав персональных данных, способы, продолжительность их обработки и 
хранения.  

 
Цели обработки персональных данных: 

1. Ведение кадрового учета 
1.1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 
 

фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата рождения; место 
рождения; семейное положение; доходы, пол, адрес места жительства, адрес 
регистрации, адрес электронной почты, номер телефона, СНИЛС, ИНН, 
гражданство, данные документа, удостоверяющего личность, реквизиты 
банковской карты, номер лицевого счета, профессия, должность, сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 
на текущее время указанием наименования организации); отношение к воинской 
обязанности, сведения о воинском учете, сведения об образовании, данные 
документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении, сведения о состоянии 
здоровья. 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных, Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ; Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 28.02.2025) "О 
персональных данных", Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской 
обязанности и военной службе» 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных. 

Сроки обработки Персональные данные в электронном виде хранятся в течение 5 лет после 
увольнения работника. Персональные данные на бумажных носителях хранятся 
в течение 50 лет. 

1.2. Родственники работников 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; год рождения, месяц рождения; дата рождения, степень 
родства 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных, Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ; Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 28.02.2025) "О 
персональных данных". 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных. 

Сроки обработки Персональные данные в электронном виде хранятся в течение 5 лет после 
увольнения работника. Персональные данные на бумажных носителях хранятся 
в течение 50 лет. 

2. Бухгалтерский и налоговый учет, расчет и начисление заработной платы и иных 
выплат 

2.1. Работники Общества 
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Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес проживания; адрес регистрации; адрес электронной почты; банковские 
реквизиты; гражданство; данные больничного листа (номер, код); данные об 
отпусках (вид отпуска, период, дата начала и окончания отпуска); данные 
документа, удостоверяющего личность; дата рождения, год рождения, месяц 
рождения; ИНН; квалификация; место работы; место рождения; наименование 
должности; наименование структурного подразделения; СНИЛС; номер 
телефона; пол; сведения о доходах; сведения о составе семьи; данные документа, 
содержащиеся в свидетельстве о рождении, сведения о суммах выплат и 
вознаграждений; сведения о состоянии здоровья; сведения об образовании 
(наименования оконченных учебных заведений, факультет, специальность, год 
окончания); семейное положение; табельный номер; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Налоговый кодекс РФ от 31.07.1998 № 146-ФЗ (часть первая), от 05.08.2000 № 
117-ФЗ (часть вторая); Трудовой договор; Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 
197-ФЗ; Федеральный закон "Об обязательном социальном страховании на 
случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством" от 29.12.2006 
N 255-ФЗ; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 
страхования»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском 
учете»; Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 
пенсионном страховании» 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных. 

Сроки обработки Персональные данные хранятся в течение 5 лет с момента получения. 
Персональные данные на бумажных носителях хранятся в течение 50 лет 

2.2. Родственники работников Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес проживания; адрес регистрации; данные документа, удостоверяющего 
личность; дата рождения, год рождения, месяц рождения; место работы; место 
рождения; наименование должности; причина смерти; сведения об 
инвалидности; степень родства; фамилия, имя, отчество. 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Федеральный закон "Об обязательном социальном страховании на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством" от 29.12.2006 N 255-
ФЗ 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных. 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

3. Подбор персонала (соискатели) 
Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; пол, год рождения, месяц рождения; дата рождения; 
место рождения; семейное положение; номер телефона, гражданство, адрес 
электронной почты, сведения об образовании, профессия, должность  

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных. 

Сроки обработки 30 дней с момента отказа для кандидатов, не прошедших отбор и не давших 
согласие на использование персональных данных в рамках ведения кадрового 
резерва 
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4. Обеспечение командировок, деловых и личных поездок: виз, приглашений на въезд, 
приобретения авиа/железнодорожных билетов, заказ гостиниц и такси 

4.1.Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес электронной почты; гражданство; данные гостиницы (наименование, дата 
проживания, стоимость, дополнительные услуги); данные документа, 
удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации, данные 
документа, удостоверяющего личность, год рождения, месяц рождения; 
информация о рейсе; информация о транспорте; маршрут командировки; место 
назначения, дата начала и окончания, срок и цель командировки; место 
рождения; наименование должности; наименование структурного 
подразделения; номер билета; номер приказа о командировании; номер 
телефона; пол; табельный номер; фамилия, имя, отчество. 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных; Трудовой договор; Трудовой 
кодекс РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

5. Организация и ведение делопроизводства, обеспечение внутреннего и внешнего 
документооборота (в письменной и электронной форме), ведение юридически значимой 
переписки (в письменной и электронной форме), а также оформление и применение 
электронных подписей 

5.1.  Контрагенты - представители юридических лиц 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

наименование должности; номер телефона; фамилия, имя, отчество, адрес 
электронной почты. 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (часть первая), от 26.01.1996 
№14-ФЗ (часть вторая); Договор с контрагентом; Инициатива субъекта 
персональных данных в целях заключения с ним договора 

Способы обработки 

персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

5.2. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

логин; наименование должности; наименование структурного подразделения; 
фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных; Трудовой договор 
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Способы обработки 

персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

6. Оформление доверенностей 
6.1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес регистрации; данные документа, удостоверяющего личность; место 
работы; наименование должности; фамилия, имя, отчество, год рождения, 
месяц рождения; дата рождения; место рождения 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (часть первая), от 26.01.1996 
№14-ФЗ (часть вторая); Согласие на обработку персональных данных; 
Трудовой договор 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, 
автоматизированная обработка персональных данных, смешанная обработка 
персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных 
данных, иначе 5 лет после их истечения 

7. Предоставление услуг курьерской службы 
7.1. Контрагенты - представители юридических лиц 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес отправления доставки; адрес получения доставки; адрес электронной 
почты; номер телефона; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (часть первая), от 26.01.1996 
№14-ФЗ (часть вторая); Договор с контрагентом 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных 
данных, согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их 
истечения 

7.2.  Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес отправления доставки; адрес получения доставки; адрес электронной 
почты; номер телефона; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных; Трудовой договор 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

8. Оформление визитных карточек 
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8.1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес электронной почты; место работы; наименование должности; номер 
телефона; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных; Трудовой договор 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

9. Получение информации для оформления отгрузочных документов 
9.1.  Контрагенты - представители юридических лиц 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность; 
информация о ТС (марка, модель, регистрационный номер, идентификационный 
номер) 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (часть первая) ст. 223, от 
26.01.1996 №14-ФЗ (часть вторая) ст. 506, Правила перевозок грузов 
автомобильным транспортом (Постановление Правительства РФ от 30.11.2021 
№ 2116,  

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных 
данных, согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их 
истечения 

10. Обработка запросов клиентов (взаимодействие с посетителями сайта) 
10.1. Контрагенты - представители юридических лиц 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона 

Правовые основания 
обработки персональных 
данных 

Согласие на обработку персональных данных 

Способы обработки 
персональных данных 

Автоматизированная обработка персональных данных, смешанная обработка 
персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных 
данных, согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их 
истечения 

11. Обучение, оценка и развитие персонала 
11 .1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 
 

адрес электронной почты; гражданство; данные трудового договора (номер 
договора, дата заключения, срок действия); данные документа, удостоверяющего 
личность; информация о дополнительном образовании; информация об оценке; 
место работы; наименование должности; наименование обучающей организации; 
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наименование структурного подразделения; СНИЛС; номер телефона; сведения 
об образовании (наименования оконченных учебных заведений, факультет, 
специальность, год окончания); табельный номер; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 "О порядке обучения по 
охране труда и проверки знания требований охраны труда"; Согласие на обработку 
персональных данных; Трудовой договор; Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 № 
197-ФЗ; Федеральный закон "О пожарной безопасности" от 21.12.1994 N 69-ФЗ; 
Федеральный закон от 26.03.2003 No 35-ФЗ «Об электроэнергетике» 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

12. Оформление электронных подписей 
12.1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, 
удостоверяющего личность; адрес электронной почты; 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ (ред. от 28.12.2024) 
"Об электронной подписи", трудовой договор 
 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

13. Администрирование вопросов доступа к автоматизированным системам, необходимых 
работникам Общества, для выполнения должностных обязанностей и использования 
сервисов в рамках внутригрупповых производственных и иных бизнес-процессов. 

13.1. Работники Общества 

Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

адрес электронной почты; наименование должности; наименование структурного 
подразделения; номер телефона; табельный номер; фамилия, имя, отчество 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Трудовой договор 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки 50 лет с момента увольнения. Сроки определяются в договоре/поручении на 
обработку персональных данных, согласии на обработку персональных данных, 
иначе 5 лет после их истечения 

14. Организация, осуществление и управление эффективностью процедур закупок продукции 
(товаров, работ, услуг) у контрагентов 

14.1. Контрагенты - представители юридических лиц 
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Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество, наименование должности; номер телефона; сведения о 
компании (Адрес компании, Название компании, ИНН, ОГРН, КПП, Банковские 
реквизиты), адрес электронной почты. 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц», Согласие на обработку персональных 
данных; 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

15. Организация, осуществление и управление продажами продукции (товаров, работ, услуг) 
контрагентам 

15.1 Контрагенты - представители юридических лиц 
Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество, наименование должности; номер телефона; адрес 
электронной почты; сведения о компании (Адрес компании, Название компании, 
ИНН, ОГРН, КПП, Банковские реквизиты), данные документа, удостоверяющего 
личность, дата рождения, год рождения, месяц рождения, место рождения 
представителя контрагента, действующего от его имени по доверенности 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц», Согласие на обработку персональных 
данных; 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

16. Взаимодействие с контрагентами в процессе урегулирования споров, в том числе участие в 
суде (в арбитражном, конституционном, мировом, гражданском, административном, 
уголовном, третейском, международном арбитраже и др.)  

16.1 Контрагенты - представители юридических лиц 
Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 
 

адрес регистрации; адрес электронной почты; данные документа, 
удостоверяющего личность; дата рождения, год рождения, месяц рождения; 
наименование должности; номер телефона представителя контрагента, 
действующего от его имени по доверенности; сведения о компании (Адрес 
компании, Название компании, ИНН, ОГРН, КПП, Банковские реквизиты) 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24.07.2002 N 95-
ФЗ; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 N 
138-ФЗ; Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 
30.12.2001 N 195-Ф; Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации от 
18.12.2001 N 174-ФЗ; Закон РФ от 7 июля 1993 г. N 5338-I 
"О международном коммерческом арбитраже" (вместе с "Положением 
о международном коммерческом арбитражном суде при Торгово-промышленной 
палате Российской Федерации"); Таможенный кодекс Российской Федерации (ТК 
РФ) — федеральный закон от 28 мая 2003 года № 61-ФЗ; 
Таможенный кодекс Евразийского экономического союза;  международные 
соглашения; контракты; банковские нормативные документы. 

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

17. Предоставление отчетности и взаимодействие с государственными органами, в том числе 
участие в суде (в арбитражном, конституционном, мировом, гражданском, 
административном, уголовном судопроизводстве) или в вышестоящем уполномоченном 
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органе по вопросам обжалования актов уполномоченных государственных органов в 
вышестоящей инстанции и/или судебном порядке, включая обжалование нормативных и 
ненормативных актов, действия/бездействия должностных лиц 

17.1 Представители уполномоченных органов 
Перечень 
обрабатываемых 
персональных данных 

фамилия, имя, отчество, наименование должности; номер телефона; сведения об 
уполномоченном органе (Адрес компании, Название компании, ИНН, ОГРН, 
КПП, Банковские реквизиты), данные документа, удостоверяющего личность, 
дата рождения, месяц рождения; год рождения, место рождения, ИНН; номер 
телефона представителя, действующего по доверенности при представлении 
интересов уполномоченного органа 

Правовые основания 
обработки 
персональных данных 

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24.07.2002 N 95-
ФЗ; Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 N 
138-ФЗ; Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) — от 31.07.1998 
N 146-ФЗ; Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) — от 
05.08.2000 N 117-ФЗ; Кодекс Российской Федерации об административных 
правонарушениях от 30.12.2001 N 195-Ф; Уголовно-процессуальный 
кодекс Российской Федерации от 18.12.2001 N 174-ФЗ.  

Способы обработки 
персональных данных 

Неавтоматизированная обработка персональных данных, автоматизированная 
обработка персональных данных, смешанная обработка персональных данных 

Сроки обработки Сроки определяются в договоре/поручении на обработку персональных данных, 
согласии на обработку персональных данных, иначе 5 лет после их истечения 

 

 

  


